
SP 3.4 กระบวนการบริการด้านอื่นๆ 
SP 3.4.1 กระบวนการให้บริการด้านการขนส่ง 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

1  
 
 
 

  นขต.ทร. /นขต.ทร. ในพ้ืนท่ีภาคตะวันออก /นขต.ฐท.สส. 
และหน่วยสมทบ เสนอบันทึก/ข่าวราชนาวี เพื่อขอรับการ
สนับสนุนยานพาหนะ โดยระบุประเภท จ านวน และห้วง
เวลาในการปฏิบัติภารกิจ 

เมื่อร้องขอ  เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
/หน.ส่งก าลังฯ 

2  
 
 
 

  -แผนกส่งก าลังฯ โทรประสานการปฏิบัติกับแผนก
เคลื่อนย้าย กขส.ฐท.สส. (โทร.72050) เพื่อแจ้งให้ทราบ
และ เต รี ย ม การป ฏิ บั ติ  ก่ อน ที่ จ ะ เสน อขออนุ มั ติ
ผู้บังคับบัญชาตามระดับช้ันโดยการแทงท้ายเอกสาร เพื่อ
ความรวดเร็วในการปฏิบัติ 
  -แผนกส่งก าลังฯ ตรวจสอบประเภทยานพาหนะ โดย
ยานพาหานะทั่วไป เสนอ กขส.ฐท.สส. และรถเครื่องทุ่นแรง 
เสนอ กชธ.ฐท.สส./ กรม กสพ.ฐท.สส. 
 

1 วัน  เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
/หน.ส่งก าลังฯ 
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  -ธุรการ กบ.ฐท.สส. เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. 
/ผอ.กบ.ฐท.สส. จนถึง รอง เสธ.ฐท.สส.(2) หรือ เสธ.ฐท.สส. 
หรือ รอง ผบ.ฐท.สส.(2) พิจารณาลงนาม 
  -กรณี ขอรับการสนับสนุนยานพาหนะไปราชการ
ระยะทางไป-กลับไม่เกิน 50 กม. ให้เสนอ รอง เสธ.ฐท.สส. 
เป็นผู้อนุมัติ (หน่วยที่ขอยานพาหนะเป็นหน่วยสนับสนุน
น้ ามันเชื้อเพลิง) 
  -กรณี ขอรับการสนับสนุนยานพาหนะไปราชการ
ระยะทางไป-กลับเกิน 50 กม. ให้เสนอ เสธ.ฐท.สส. เป็น
ผู้อนุมัติ (หน่วยที่ขอยานพาหนะเป็นหน่วยสนับสนุนน้ ามัน
เชื้อเพลิง) 

2 วัน ตามค าสั่ง ฐท.สส.  
ที่ 29/2560 ลง 26 ธ.ค.60 

เรื่อง การมอบอ านาจสั่งการ 
และท าการแทน ผบ.ฐท.สส. 

รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 
เสธ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

ไม่อนุมัต ิ

หน่วยต่างๆ  
เสนอขอรับการสนับสนุนยานพาหนะ 

เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
ประสานการปฏิบัต ิ

และเสนอขออนุมัติผูบ้ังคับบัญชา 

A 

ก 

รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 
เสธ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

อนุมัต ิ



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  -กรณีขอรับการสนับสนุนยานพาหนะไปราชการ และใช้
น้ ามันเช้ือเพลิงกรณีพิเศษ ให้เสนอ รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
เป็นผู้อนุมัติ  
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  แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. ส าเนาเรื่องคืน กบ.ฐท.สส. 
ฉบับจริงให้ กขส.ฐท.สส. หรือ กชธ.ฐท.สส. หรือ กรม 
กสพ.ฐท.สส. ตามประเภทยานพาหนะที่ให้การสนับสนุน 
เพื่อปฏิบัติภารกิจ และเพื่อให้ กขส.ฐท.สส. หรือ กชธ.ฐท.สส. 
หรือ กรม กสพ.ฐท.สส. ใช้เป็นหลักฐานการเบิกผลักใช้
น้ ามันเชื้อเพลิง ตาม SP 3.1.1 กระบวนการเบิกจ่ายน้ ามัน
ด้วยระบบ e-Suppol ต่อไป 
 

1 วัน  ธุรการ กพ.ฐท.สส. 
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รวมระยะเวลา (วันราชการ)    4   วัน    

จัดท าเมื่อ 4 ก.ค.61 โดย น.ท.ชัชชัย ศรียารัตน์  และ พ.จ.อ.เดชา มัจฉา 

 

หน่วยท่ีร้องขอ 
ได้รับการสนบัสนุนยานพาหนะ 

ก 

บันทึก/ข่าวราชนาว ี
ถูกส่งให้หน่วยปฏิบัต ิ

 


